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УТВЕРЖДЁН 
распоряжением департамента сельского хозяйства и продовольствия Кировской области от 22.11.2010 № 112
РЕГЛАМЕНТ
работы конкурсной комиссии по подведению итогов ежегодных областных конкурсов на присвоение званий «Лучшее личное подсобное хозяйство», «Лучшее поселение по развитию малых форм хозяйствования в агропромышленном комплексе области», «Лучший муниципальный район по развитию малых форм хозяйствования в агропромышленном комплексе области» 
1. В соответствии с настоящим Регламентом организуются и проводятся заседания конкурсной комиссии по подведению итогов ежегодных областных конкурсов на присвоение званий «Лучшее личное подсобное хозяйство», «Лучшее поселение по развитию малых форм хозяйствования в агропромышленном комплексе области», «Лучший муниципальный район по развитию малых форм хозяйствования в агропромышленном комплексе области» (далее – конкурсная комиссия).

2. Председатель конкурсной комиссии:

2.1. Организует работу конкурсной комиссии, проводит ее заседания.

2.2. Осуществляет контроль исполнения принятых конкурсной комиссией решений.

3. Секретарь конкурсной комиссии:
3.1. Осуществляет подготовку материалов к заседаниям конкурсной комиссии.
3.2. Оповещает членов конкурсной комиссии о дате заседания и вопросах, предлагаемых к рассмотрению, направляет им копии материалов оценки и сопоставления участников конкурса и других материалов (при необходимости) не позднее, чем за один день до заседания.
3.3. Регистрирует присутствующих на заседании.

3.4. Ведет протоколы заседаний конкурсной комиссии. Не позднее следующего рабочего дня после проведения заседания либо получения протокола от предыдущего члена конкурсной комиссии направляет члену конкурсной комиссии, присутствовавшему на заседании, протокол заседания конкурсной комиссии для подписания.
3.5. Ведёт переписку, осуществляет учет и хранение входящих и исходящих документов, материалов конкурсной комиссии.

4. Члены конкурсной комиссии:

4.1. Изучают материалы, представленные для проведения заседания конкурсной комиссии.

4.2. При необходимости направляют председателю или секретарю конкурсной комиссии запросы о предоставлении документов или разъяснений.

4.3. Не позднее следующего рабочего дня после получения протокола заседания конкурсной комиссии подписывают его и возвращают секретарю конкурсной комиссии. При наличии замечаний, предложений или особых мнений письменно излагают их и представляют их вместе с возвращаемым протоколом заседания конкурсной комиссии.
5. Заседание конкурсной комиссии является правомочным, если на нем присутствует не менее половины общего числа членов конкурсной комиссии. При этом допускается делегирование (в письменной форме) членами конкурсной комиссии своих полномочий иным служащим организаций, в которых члены конкурсной комиссии, делегирующие свои полномочия, замещают должности.
6. Конкурсная комиссия принимает решение, как правило, открытым голосованием. Принятие решения членами конкурсной комиссии путем проведения заочного голосования допускается, если в нем приняли участие более половины членов конкурсной комиссии (с учетом членов, присутствовавших на заседании). 
7. Решение считается принятым, если за него проголосовало более половины членов конкурсной комиссии, присутствующих на ее заседании и (или) участвующих в заочном голосовании. 

__________
