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УТВЕРЖДЕН

распоряжением департамента 

сельского хозяйства и продовольствия Кировской области

от 22.10.2010 № 104
РЕГЛАМЕНТ

представления и рассмотрения документов для предоставления
в 2010 году субсидий из областного бюджета на возмещение

затрат, вызванных гибелью посеянных сельскохозяйственных 
растений в результате засухи, на заготовку и (или) приобретение кормов для коров, содержащихся гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство
1. В соответствии с настоящим Регламентом осуществляется представление и рассмотрение документов для предоставления в 2010 году субсидии из областного бюджета в целях возмещение затрат, вызванных гибелью посеянных сельскохозяйственных растений в результате засухи, на заготовку и (или) приобретение кормов для коров, содержащихся зарегистрированными по месту жительства на территории Кировской области гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство в соответствии с Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» (далее соответственно – субсидии, граждане).

2. Субсидия предоставляется при условии подтвержденного государственным учреждением «Кировский областной центр по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды» проявления засухи на территории муниципального района Кировской области или городского округа Кировской области, где ведется личное подсобное хозяйство.

3. Сумма субсидии рассчитывается путём умножения поголовья коров, содержащихся гражданином, на ставку субсидии, равную 1000 рублей на 1 корову.

4. Гражданин в период до 30.11.2010 один раз представляет осуществляющему отдельные государственные полномочия области по поддержке сельскохозяйственного производства органу местного самоуправления муниципального района или городского округа, на территории которого гражданин зарегистрирован по месту жительства (далее – орган местного самоуправления), следующие документы (в двух экземплярах), подписанные (заверенные) гражданином:
4.1. Составленную по прилагаемой форме № КЛ-1 справку-расчет суммы субсидии из областного бюджета на возмещение затрат, вызванных гибелью посеянных сельскохозяйственных растений в результате засухи, на заготовку и (или) приобретение кормов для коров, содержащихся гражданином, ведущим личное подсобное хозяйство.
4.2. Выписку из похозяйственной книги, содержащую сведения о количестве коров в 2010 году у гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство, выданную администрацией городского или сельского поселения, на территории которого гражданин ведёт личное подсобное хозяйство. Такая выписка может быть составлена по прилагаемой форме № КЛ-2.

4.3. Копию паспорта гражданина, содержащую копии страниц №№ 2 – 15.

4.4. Копию свидетельства о постановке гражданина на учёт в налоговом органе либо справку налогового органа о том, что гражданин на учете в налоговом органе не состоит.
4.5. Справку (выписку) банка о наличии счета с указанием номера текущего счета гражданина, на который будет зачисляться субсидия, либо копию сберегательной книжки гражданина, заверенную банком.
4.6. Составленную по прилагаемой форме № КЛ-3 опись документов, представленных для подтверждения соблюдения условий предоставления в 2010 году субсидий из областного бюджета на возмещение затрат, вызванных гибелью посеянных сельскохозяйственных растений в результате засухи, на заготовку и (или) приобретение кормов для коров, содержащихся гражданином, ведущим личное подсобное хозяйство (далее – опись документов) (в трех экземплярах).

5. Орган местного самоуправления:
5.1. Запрашивает не позднее пяти рабочих дней со дня вступления настоящего Регламента в силу и получает в государственном учреждении «Кировский областной центр по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды» справку о проявлении засухи на территории муниципального района или городского округа.  

5.2. Принимает у гражданина представленные им документы, сверяет состав,  названия и реквизиты представленных документов с описью документов и регистрирует их в следующем порядке:

5.2.1. В случае несовпадения состава, названия и (или) реквизитов представленных документов с описью документов делает в описи документов соответствующие отметки.

5.2.2. Делает во всех экземплярах описи документов отметку о дне принятия документов.

5.2.3. Вносит реквизиты описи документов в составленный по прилагаемой форме № КЛ-4 журнал регистрации документов, представленных в орган местного самоуправления для получения в 2010 году субсидий из областного бюджета на возмещение затрат, вызванных гибелью посеянных сельскохозяйственных растений в результате засухи, на заготовку и (или) приобретение кормов для коров, содержащихся гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство, зарегистрированными по месту жительства на территории муниципального района или городского округа. Листы указанного журнала должны быть пронумерованы, прошнурованы, заверены подписью должностного лица, уполномоченного на прием документов, и на обороте последнего листа скреплены печатью органа местного самоуправления.
5.2.4. Возвращает гражданину один экземпляр описи документов.

5.3. Проверяет соответствие гражданина и поступивших от него документов установленным требованиям, включая достоверность содержащихся в таких документах сведений, отсутствие противоречий между ними; правильность исчисления суммы субсидии, подлежащей предоставлению гражданину; соблюдение условий предоставления субсидий, в том числе срока представления документов; непредставление в 2010 году субсидии членам семьи гражданина.

5.4. В случае несоответствия требованиям, указанным в подпункте 5.3 настоящего Регламента, возвращает представленные документы гражданину не позднее десяти рабочих дней со дня их поступления. По требованию гражданина излагает в письменной форме причины возврата и вручает либо направляет их почтовым отправлением гражданину не позднее 15 рабочих дней со дня представления соответствующего требования.
5.5. На основе документов, соответствующих установленным требованиям, составляет по прилагаемой форме № КЛ-5 сводную справку-расчёт сумм субсидий из областного бюджета на возмещение затрат, вызванных гибелью посеянных сельскохозяйственных растений в результате засухи, на заготовку и (или) приобретение кормов для коров, содержащихся гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство, зарегистрированными по месту жительства на территории муниципального района или городского округа (далее – сводная справка-расчёт). Граждане включаются в сводную справку-расчёт в соответствии с хронологической последовательностью представления ими документов, соответствующих установленным требованиям.
5.6. На основании сводной справки-расчёта готовит в электронной форме проекты реестров граждан, ведущих личное подсобное хозяйство, для предоставления в 2010 году субсидий из областного бюджета на возмещение затрат, вызванных гибелью посеянных сельскохозяйственных растений в результате засухи на заготовку и (или) приобретение кормов для коров (далее – реестр). Каждый из проектов реестров составляется в соответствии с требованиями к форме, установленными соглашением департаментом с банком, в котором гражданам, перечисленным в этом проекте реестра, открыты текущие счета. В проекте реестра граждане перечисляются в соответствии с хронологической последовательностью представления ими документов, соответствующих установленным требованиям.
5.7. Представляет сводную справку-расчёт, проекты реестров в электронной форме, а также документы (в одном экземпляре), представленные гражданином в соответствии с пунктом 4 настоящего Регламента, в отдел реализации программ развития сельских территорий и инвестиционной деятельности департамента сельского хозяйства и продовольствия Кировской области не позднее десяти рабочих дней со дня поступления документов от граждан, перечисленных в сводной справке-расчёте.
5.8. Единовременно, при первом представлении документов в отдел реализации программ развития сельских территорий и инвестиционной деятельности, представляет копию справки о проявлении засухи на территории муниципального района или городского округа, выданной государственным учреждением «Кировский областной центр по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды». 
6. Отдел реализации программ развития сельских территорий и инвестиционной деятельности (Микрюкова Л.В.):

6.1. Организует предоставление не позднее пяти рабочих дней со дня утверждения настоящего Регламента органу местного самоуправления программных средств, необходимых для составления проекта реестра.

6.2. Принимает от органа местного самоуправления, представленные им документы, сверяет состав, названия и реквизиты документов, представленных гражданами, с описями документов и регистрирует их в следующем порядке:

6.2.1. В случае несовпадения состава, названия и (или) реквизитов представленных документов с описями документов делает в описях документов соответствующие отметки.

6.2.2. Делает в описях документов отметки о дне принятия документов.

6.2.3. Вносит реквизиты описей документов в составленный по прилагаемой форме № КЛ-6 журнал регистрации документов, представленных в департамент сельского хозяйства и продовольствия Кировской области для предоставления в 2010 году субсидий из областного бюджета на возмещение затрат, вызванных гибелью посеянных сельскохозяйственных растений в результате засухи, на заготовку и (или) приобретение кормов для коров, содержащихся гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство. При ведении указанного журнала в электронном виде он должен быть распечатан на бумажные носители по окончании каждого календарного месяца, в котором представлены документы. Листы указанного журнала (в т.ч. распечатанные на бумажных носителях) должны быть пронумерованы, прошнурованы, заверены подписью должностного лица, уполномоченного на прием документов, и на обороте последнего листа скреплены печатью департамента.

6.3. Проверяет правильность составления и полноту представленных органом местного самоуправления документов (в том числе отсутствие в документах противоречий); правильность исчисления сумм субсидий, подлежащих предоставлению гражданам; соблюдение условий предоставления субсидий, в том числе срока представления документов; непредставление в 2010 году субсидии членам семей граждан, перечисленных в сводной справке-расчете.

6.4. В случае несоблюдения каким-либо гражданином хотя бы одного из требований, указанных в подпункте 6.2 настоящего Регламента, извещает об этом соответствующий орган местного самоуправления не позднее десяти рабочих дней со дня поступления документов и возвращает представленные документы. В течение одного года со дня такого возврата хранит копии документов, по которым выявлены несоблюдения гражданином установленных требований.

6.5. В случае соблюдения гражданином установленных требований: 
6.5.1. В случае неправильного составления сводной справки-расчёта делает в ней соответствующие отметки и уведомляет об этом составивший ее орган местного самоуправления. 
6.5.2. Изготавливает проект реестра на бумажном носителе. В случае неправильного составления проекта реестра (в том числе ошибок в исчислении сумм субсидий) вносит необходимые изменения в проект реестра, уведомив об этом составивший ее орган местного самоуправления. При этом в проект реестра включаются суммы субсидий в пределах неиспользованного остатка объема субсидий, установленного сводной бюджетной росписью областного бюджета.
6.5.3. Готовит проект соглашения департамента с каждым из банков, открывшим текущие счета гражданам, регулирующим отношения, возникающие в связи с зачислением сумм субсидий на текущие счета граждан, в том числе устанавливающие требования к форме реестра (далее – соглашение с банками). Согласовывает в установленном порядке проект такого соглашения. Представляет проект соглашения с банком на подписание главе департамента не позднее двадцати рабочих дней со дня поступления документов от органов местного самоуправления, а соглашения с акционерным коммерческим Сберегательным банком Российской Федерации (открытым акционерным обществом) и открытым акционерным обществом «Российский Сельскохозяйственный банк» – не позднее пяти рабочих дней со дня вступления в силу настоящего Регламента.
6.5.4. Визирует проект реестра и представляет его на подписание главе департамента либо заместителю главы департамента не позднее десяти рабочих дней со дня поступления документов от органа местного самоуправления.

6.5.5. В случае недостаточности объема субсидий для предоставления какому-либо гражданину субсидии готовит адресованное ему письмо об этом и представляет указанное письмо на подписание главе департамента либо заместителю главы департамента.
6.5.6. Вручает или представляет для отправки почтовым отправлением подписанное главой департамента либо заместителем главы департамента письмо и представленные таким гражданином документы не позднее десяти рабочих дней со дня поступления документов от органа местного самоуправления.
6.5.7. Готовит на основании реестра проект платёжного документа, предусматривающего перечисление общей суммы субсидий на счет банка, в котором открыты текущие счета граждан, перечисленных в реестре, для последующего зачисления сумм субсидий на текущие счета таких граждан. При наличии нескольких реестров проекты платежных документов готовятся в соответствии с хронологической последовательностью представления органами местного самоуправления в департамент документов, соответствующих установленным требованиям.
6.5.8. Не позднее следующего рабочего дня после изготовления представляет проекты платежных документов на подписание уполномоченным должностным лицам департамента.

6.5.9. Представляет в последовательности, установленной в подпункте 6.5.7 настоящего Регламента, реестры и платежные документы для исполнения в отдел областного казначейства департамента финансов Кировской области в течение трёх рабочих дней со дня подписания реестров.
6.5.10. Представляет в последовательности, установленной в подпункте 6.5.7 настоящего Регламента, реестры в электронной форме и на бумажном носителе в соответствующие банки.

6.5.11. Взаимодействуя с банками, ведет учет дней зачисления субсидий на текущие счета граждан.

6.6. Хранит в течение пяти лет со дня подписания реестра полученные документы и реестр.
 ______________
